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INVITACION PUBLICA NRO. 005
(DEL 20 DE FEBRERO DE 2025)

PROCESO MINIMA CUANTIA A LOS 20 SMLMV
OBJETO CONTRACTUAL

La entidad Educativa esta interesada en recibir propuestas para el: SUMINISTRO DE MATERIAL PAPELERIA
PARA LAS 5 SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DE OCCIDENTE EN LA VIGENCIA 2025,
NOMBRADOS A CONTINUACION:

Resma tamafio carta

Resma tamafio oficio

Caja de lapicero kilométrico por 12 unidades
Caja de lapices n. 2 por 12 unidades
Carpetas cafés tamafio carta

Carpetas cafés tamafio oficio

Caja de borrador pequefio por 24 unidades
Clips por caja de 100 unidades

Cinta transparente ancha

Cinta transparente angosta

Ega por 1000 centimetros cubicos

Tijeras grandes para oficina

Libretas para tomar notas de colores
Colores norma por 12 unidades

Caja de marcadores sharpie por 12 unidades
Caja de grapas standard cobriza da 26/6
Caja de clips grande mariposa

Silicona liquida por 250 ml

Caja de corrector por 12 unidades

Hojas adhesivas tamafio carta para marcar carpetas
Vinilos de colores pequefios y medianos
Pinceles de diferentes dimensiones

Cajas para archivo inactivo #12

FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Articulo 13 de la Ley 715 de 2001; Articulo 17 del Decreto 4791 de 2008, Articulo 209 de la Constitucién politica,
y demas normas civiles y comerciales que modifiquen o complementen el presente proceso.

CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
Para determinar el valor posible a utilizar en el desarrollo del presente contrato se adelanto un estudio de
mercado local solicitando tres (03) cotizaciones como estudio de mercado, para la ejecucion del objeto a

contratar estableciéndose el presupuesto para tal fin.

PRESUPUESTO OFICIAL:
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El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es de CINCO MILLONES QUINIENTOS
VEINTIUN MIL SETECIENTOS PESOS ($5'521.700) IVA Incluido Segun certificados de
disponibilidad presupuestal Nro. 2025000009 de 2025,

Con las fuentes separadas para transparencia en la ejecuciéon del recurso con destinacion especifica
escuela de padres

Fecha: 17/02/2025
Rubro Fuente Saldo Disponible Valor

210204 - Dotacién Institucional De Materiales | Recursos De Capital - Superavit - Recursos

1.524,786.00 1,521,700.00
¥ Medios Pedagdgicos Para El Aprendizaje Propios
210204 - Dotacién Institucional De Materiales | Recursos De Capital - Superdvit - Gratuidad

3.000,000.00 3,000,000.00
¥ Medios Pedagdgicos Para El Aprendizaje
210204 - Dotacién Institucional De Materiales | Ingresos Operacionales

2.000,000.00 1,000,000.00
¥ Medios Pedagdgicos Para El Aprendizaje

TOTAL DISPONIBILIDAD: 5,521,700.00

PLAZO LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO

El plazo para la ejecucién del contrato resultado del presente proceso sera hasta los veintiocho (28)
dias del mes de noviembre del 2025 en la sede principal del establecimiento educativo; y el pago se
realizara contra entrega, previo recibido a satisfaccion por parte de la Institucién Educativa.

PUBLICIDAD

La presente invitacion debera publicarse en la pagina web, en el evento en que esta no este creada o
no se encuentre habilitado, se procedera a realizar la publicacion de esta invitacion en la cartelera de
la Institucion Educativa, dejando constancia de ello.

PROPUESTA

La propuesta debe presentarse dentro del plazo y horario establecido para la recepcion de las
propuestas, la cual contendrd el valor, y las especificaciones de acuerdo a las caracteristicas
sefaladas, foliado en original, sin enmendaduras ni tachones marcando claramente el objeto, el
numero del proceso, el nombre y la direccion del proponente. Las propuestas seran presentadas en la
Rectoria de la Institucion Educativa, la cual se encuentra ubicada en Anserma Caldas por ser
productos no muy comerciales

CRONOGRAMA

ACTUACION FECHA

AVISO CONVOCATORIA 20 de febrero 8:00 AM a 5:00 PM
PRESENTACION DE PROPUESTAS 21 de febrero 2025
EVALUACION DE PROPUESTAS 24 de febrero 2025
ADJUDICACION DEL CONTRATO 25 de febrero 2025
LEGALIZACION DEL CONTRATO 26 de febrero 2025
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REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO
1. OFICIO REMISORIO DE LA PROPUESTA

Debe estar firmada por el proponente, persona natural o el representante legal de la persona juridica. En este
oficio el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna
de las causales de inhabilidades o incompatibilidad, o en las prohibiciones establecidas en la Constitucién
Politica o en la Ley.

2. CERTIFICADO DE CAMARA Y COMERCIO

Si la propuesta la presenta una persona Juridica, debera allegar el certificado expedido por la Camara y
Comercio cuya expedicion sea inferior a treinta (30) dias.

3. Ademas de los documentos enunciados, el proponente deberd adjuntar los siguientes documentos:

Fotocopia de la Cedula de ciudadania

Fotocopia del Rut

Certificado de camara y comercio

Certificado de estar afiliado al sistema de seguridad social en salud y pension.
Antecedentes disciplinarios, fiscales y penales

PONDERACION DE PROPUESTAS, CRITERIOS A EVALUAR Y ADJUDICACION DEL CONTRATO
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran evaluadas por parte de la persona (s) designada por el rector de la Institucion Educativa,
mediante acto administrativo, dentro del término establecido en el cronograma de actividades, el cual ponderara
factores técnicos y/o econdémicos.

TERMINO DE EVALUACION

La persona (s) designada realizara las evaluaciones y la ponderaciéon sefialadas en la presente invitacién y
efectuara las solicitudes a los proponentes para que aclaren y expliquen su propuesta, si a ello hubiere lugar,
dentro del término establecido en el cronograma de la invitacion.

La Institucion Educativa verificara los requisitos habilitantes inicamente con el oferente con el precio mas bajo,
y que reuna las condiciones técnicas, de lo cual se dejarad constancia en la evaluacion; en caso de que el
oferente con el precio del menor valor no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos se podra contratar con
el oferente que hay ofrecido el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades y asi sucesivamente.

EMPATE

En caso de empate entre los oferentes, en el valor de la propuesta se procederd a verificar los requisitos
habilitantes y se adjudicara al oferente que cumpla con estos requisitos.

En caso de persistir el empate, se procedera a realizar un sorteo a través del mecanismo que determine la
entidad.

ADJUDICACION
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Con base en lo antes sefialado, la Institucion Educativa adjudicara el contrato a la persona que acredite los
requisitos previstos en la presente invitacion, y se le comunicara al oferente ganador informéandole de esta
decision.

e ADJUDICACION CON OFERTA UNICA

El ndmero minimo de participantes en el presente proceso de seleccion es uno (01) cuando solo se presente
una propuesta hébil, y esta pueda ser considerada como favorable para la Institucion Educativa, se aceptara
siempre que satisfaga las necesidades de la entidad, y provenga de un oferente habilitado. Se realizara
conforme a lo establecido en el articulo 209 de la Constitucién politica referido a los principios de la funcién
publica, al articulo 13 de la Ley 715 de 2001, al articulo 17 del Decreto 4791 de 2008, y a las leyes civiles y
comerciales que lo complementen.

DECLARATORIA DE DESIERTA

Cuando no se presente propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no cumplan con los requisitos
de la invitacion, se declarara desierto el proceso y se procedera a formular una nueva invitacién.

RECHAZO DE LA PROPUESTA
Se procedera, de conformidad, si la propuesta no reline los requisitos exigidos, si el oferente cumple con los

factores de indole econémico y/o técnico, pero no posee los requisitos minimos habilitantes para participar en el
presente proceso.

Ty

MANUEL SALVADOR MEJIA ACEVEDO.
Rector.



